
Требования к заполнению 
учебных журналов 



Новая форма журнала:

Содержание журнала 

1. Страницы записей о проведении

- теоретических занятий (лекций)

- практических занятий.

- консультаций,

- информация о самостоятельной 

работе

2. Руководство дипломными работами: 

1 страница на 1 обучающегося 

3. Общие сведения об обучающихся

4. Сводная ведомость

5. Замечания по ведению журнала 

учета успеваемости

5. Лист здоровья

Журнал – основной документ подведения итогов образовательного процесса, 

учета успеваемости, посещаемости, контроля соответствия проведенных 

занятий программе. 



Заполнение журнала:  учет  проведения теоретических занятий 

1. На каждую дисциплину МДК выделяются страницы в зависимости от количества часов. 

Наименования тем учебных занятий и экзамен/дифференцированный зачет/ зачет заполняются 

на странице учебной дисциплины, МДК.

2. Консультации заполняются на отдельной странице.

3. Самостоятельная работа заполняется на отдельной странице (1-3 курс, ФГОС 2021-2022 гг.).

4. Экзамен по профессиональному модулю заполняется на отдельной странице.



Виды учебной деятельности: 
− лекция,

− практическое занятие, 

− консультация, 

− самостоятельная работа,

− экзамен

После окончания семестра 

преподаватель на своей странице 

подводит итоги по выданным часам:

Программа 8 часов выполнена в 

соответствии с рабочей программой

Заполнение журнала:  учет  проведения теоретических занятий 



Лекции, практические занятия, консультации и самостоятельная 
работа в учебном плане:



Правила заполнения журнала

• Аккуратность и четкость ведения записей

• Своевременность заполнения

• Использование чернил синего цвета

• Соответствие дат и количества часов расписанию

• Соответствие дат в левой и правой половине журнала

• Соответствие  темы календарно-тематическому плану и программе

• Наличие оценки за  практическое занятие

• Соответствие итога за цикл  виду аттестации в учебном плане

• Обоснованность итоговой оценки или зачета

• Отсутствие студента обозначается – нб

• Указание  ФИО преподавателя при замене



Заполнение журнала:    руководство дипломными работами

На каждого выпускника выделена отдельная страница



Заполнение журнала: общие сведения об обучающихся

• ФИО обучающегося;

• Дата рождения,

• ФИО родителей (законных представителей),

• Контактные телефоны родителей,

• Домашний адрес (регистрация)

• Примечание: адрес фактический, дополнительные сведения (инвалидность и др.)



Заполнение журнала:   сводная ведомость учета успеваемости 
обучающихся



Заполнение журнала:   замечания по ведению журнала 
успеваемости



Лист здоровья:
• ФИО,

• Дата рождения,

• Антропометрические данные

• Номер необходимой учебной мебели,

• Группа здоровья,

• Медицинская группа для занятия физической культурой,

• Медицинские рекомендации.

Заполнение журнала:   лист здоровья



Заполнение журнала:   итоговые оценки 
проставляются после записи последнего занятия

№ ФИО 09
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10
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12
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г

1. Иванов Андрей 4 нб 3 3

Последнее занятие Итоговая оценка



Заполнение журнала: результаты экзамена 
записываются в колонку после последнего занятия
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1. Иванов Андрей 4 3 3 3 4             15.01.2026 г.    

Подпись председателя

2. Петрова Мария 5 4 5 5

3. Козлова Дарья нб 4 4 4

Последнее занятие Экзамен Пересдача



Результаты дифзачета записываются в колонку последнего 
занятия, где проставляется дата дифзачета

№ ФИО

09
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09

10

09

12

Диф зачет

09

15

1. Иванов Андрей 4 3 3 3

2. Петрова Мария 5 4 5 5

3. Козлова Дарья 3 4 4 4

Последнее занятие



Не допускается:

• Сокращение наименования темы

• Использование записей карандашом

• Постановка точек, оценок со знаком «минус», «плюс», 
других символов

• Исправления, использование корректора, зачеркивание, 
подчеркивание, заклеивание

• Самостоятельное исключение и включение 
обучающегося в список

• Использование исчезающих чернил

• Удаление  или замена страниц



Включение фамилий обучающихся в списки журнала, а
также их исключение производится куратором группы
только после соответствующего приказа директора на всех
страницах журнала

№ ФИО 11

6

12

10

12

12 и
то

г

1. Иванов Андрей 4 нб 3 3

2. Козлов Иван нб нб Отчислен. Приказ от

11.12.2019 г. №4

подпись



Заполнение журнала: сводная ведомость:

• Оформляется в конце журнала по итогам 1 и 2 семестра.

• Результаты пересдачи указываются через дробь – « 4/5  ».

• При ликвидации задолженности полученная оценка 
вносится в журнал. 

• При отчислении обучающегося за академическую 
задолженность в журнал  на страницу дисциплины, в 

сводную ведомость вносится  отметка  - « н/а »



Нарушение правил заполнения 
журнала – основание для 

наложения взыскания.


